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Wpis do Ewidencji  Klubów Sportowych 
(dotyczy Uczniowskich Klubów Sportowych  

i klubów sportowych  działających w formie stowarzyszeń,  
których statut nie przewiduje działalności gospodarczej) 

 
1. Wymagane dokumenty: 

1. Wypełniony wniosek (formularz PB-4). 
2. Załączniki: 

a) protokół z zebrania założycielskiego (formularz PB-5), 
b) lista założycieli (formularz PB-6), 
c) lista obecności na zebraniu założycielskim, 
d) uchwałę w sprawie wyboru przewodniczącego zebrania założycielskiego (formularz  

PB-7), 
e) uchwałę w sprawie wyboru protokolanta zebrania założycielskiego (formularz PB-8), 
f) uchwałę w sprawie powołania klubu sportowego  (formularz PB-9), 
g) uchwałę w sprawie przyjęcia statutu klubu sportowego (formularz PB-10), 
h) uchwałę w sprawie wyboru i upoważnienia komitetu założycielskiego do czynności 

związanych z wpisem do ewidencji klubów sportowych (formularz PB-11), 
i)     trzy egzemplarze statutu, przyjętego uchwałą zebrania założycielskiego, 
j)     dowód uiszczenia opłaty skarbowej za wydanie decyzji administracyjnej (nie dotyczy 

uczniowskich klubów sportowych), 
k) wniosek o dokonanie wpisu do ewidencji organów (formularz PB-12), 
l)     uchwała w sprawie wyboru Zarządu (formularz PB-13), 
m) uchwała w sprawie wyboru Komisji Rewizyjnej (formularz PB-14). 

2. Opłaty: 

1. Uczniowskie kluby sportowe wolne od opłat skarbowych (art. 2 ust .1 lit. g Ustawy z dnia  
16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej - Dz. U. z 2022 r. poz. 2142 z późn. zm.). 

2. Inne niż uczniowskie kluby sportowe – opłata skarbowa: 10,00 zł za wydanie decyzji 
administracyjnej (cz. I pkt 53 załącznika do Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie 
skarbowej - Dz. U. z 2022 r. poz. 2142 z późn. zm.). 

(Dotyczy klubów sportowych składających wniosek o dokonanie zmiany nazwy i siedziby klubu.) 

Opłatę skarbową należy uiścić w kasie tut. Urzędu lub na rachunek Urzędu Miasta Nowy Targ - 
Bank PKO SA oddział Nowy Targ: 20 1240 6292 1111 0011 2118 2790. 

3. Sposób i miejsce złożenia dokumentów: 

1. Osobiście lub przez pełnomocnika w Biurze Obsługi Klienta Starostwa Powiatowego  
w Nowym Targu, ul. Bolesława Wstydliwego 14, parter, w godzinach pracy Urzędu  
lub w Wydziale Polityki Społecznej i Bezpieczeństwa Starostwa Powiatowego, piętro III, 
pok. 4.18. 

2. Za pośrednictwem poczty tradycyjnej. 
3. Platforma e-PUAP. 

4. Sposób i termin załatwienia sprawy: 

Zgodnie z art. 35 kodeksu postępowania administracyjnego bez zbędnej zwłoki, nie dłużej niż  



w ciągu miesiąca a sprawy szczególnie skomplikowane nie później niż w ciągu 2 miesięcy.  

5. Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2022 r. poz. 1599 z późn. zm.). 
2. Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261  

  z późn. zm.). 
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U.  

  z 2022 r. poz. 2000 z późn. zm.). 
4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2142  

 z późn. zm.). 

6. Tryb odwoławczy: 

Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji do Samorządowego Kolegium 
Odwoławczego w Nowym Sączu za pośrednictwem Starosty Nowotarskiego. 

7. Informacje dodatkowe: 

1. Dowód uiszczenia opłaty skarbowej należy przedłożyć w momencie składania wniosku. 
2. Klub uzyskuje osobowość prawna w z chwilą wpisu do ewidencji klubów sportowych, 

działających w formie stowarzyszenia, których statutu nie przewidują prowadzenia 
działalności gospodarczej. 

3. Klub sportowy wpisany do w/w ewidencji zobowiązany jest w terminie 14 dni od daty 
zaistnienia zmiany danych (nazwa, siedziba, adres klubu sportowego, imiona i nazwiska, 
funkcje osób wchodzących w skład zarządu lub komisji rewizyjnej, zmiana statutu, dane 
osób upoważnionych do zaciągnięcia zobowiązań majątkowych, cel, teren działania klubu), 
złożyć do organu ewidencyjnego wniosek o dokonanie zmiany we wpisie do ewidencji. 
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